
                
กระดาษท าการ....... 

กระดาษท าการ 
เรื่อง การรับลงทะเบียนและการเบิก-จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการและ ผู้ป่วยโรคเอดส์ 

องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก อ าเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฏร์ธานี 

 
 
 

ที ่ เรื่อง เกณฑ์การตรวจ ผลการตรวจ 
1 เปิดรับลงทะเบียนและให้ยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

(เดือนมกรำคม – มีนำคม) 
- แบบลงทะเบียน 
- เอกสำร ได้แก่ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำสมุดธนำคำร         
ใบมอบอ ำนำจ 

- มีแบบลงทะเบียน และได้แนบส ำเนำเอกสำรบัตรปชช. 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำสมุดธนำคำรและใบมอบอ ำนำจ
ครบ 
 

2 มีคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยยังชีพ - ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ - มีคณะกรรมกำรตรวจสอบ 
3 กรณีผู้มีสิทธิ์รับเงินไม่สำมำรถลงลำยมือชื่อได้ แต่ใช้ลำยพิมพ์นิ้วมือ

แทนกำรลงชื่อในเอกสำรกำรรับเงิน 
- แบบค ำขอลงทะเบียน - ไม่มีกำรรับรองว่ำเป็นลำยนิ้วมือของใคร 

- ไม่มีพยำนลงลำยมือชื่อรับรองไว้ 
4 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก ได้ประชำสัมพันธ์กำรรับ

ลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุให้ประชำชนได้รับทรำบ 
- หนังสือประชำสัมพันธ์ / ประกำศ 
- ภำพถ่ำยบอร์ดประชำสัมพันธ์ 

- ประชำสัมพันธ์ในกลุ่มไลน์ให้ผู้น ำชุมชนได้ประกำศและทำง
เฟสบุ๊คของ อบต. 

5 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกแพรก จัดท ำประกำศ เรื่องบัญชีรำยชื่อ
ผู้มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

- ประกำศบัญชีรำยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ - จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้คุณสมบัติ แต่ไม่ได้ปิดประกำศ 

6 เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพรำยใหม่ที่มำ
ลงทะเบียนในระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
อปท.ครบถ้วนทุกรำยพร้อมปรับปรุงข้อมูลได้ถูกต้องและตรงกับ
ข้อเท็จจริงที่ปิดประกำศ (ภำยในเดือนธันวำคม) 

- ทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพระบบ
สำรสนเทศ 

- มีบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิ์ในระบบสำรสนเทศกำรจัดกำร
ฐำนข้อมูล 

7 อปท.ได้จัดพิมพ์หรือประสำนกำรจัดพิมพ์ข้อมูลรำยชื่อผู้สูงอำยุที่มี
อำยุครบ 60 ปีบริบูรณ์ จำกส ำนักทะเบียนท้องถิ่นหรือส ำนักทะเบียน
อ ำเภอ เพ่ือเป็นหลักฐำนประกอบกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

- หนังสือ หรือเอกสำรหลักฐำนอื่น จำกกำร
ประสำนงำนกับส ำนักทะเบียน 

- เจ้ำหน้ำที่ได้ประสำนงำน ตรวจสอบรำยชื่อและพิมพ์ข้อมูล
กับส ำนักทะเบียนอ ำเภอ 
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ที ่ เรื่อง เกณฑ์การตรวจ ผลการตรวจ 
8 เอกสำรของผู้สูงอำยุที่มีคุณสมบัติครบประกอบด้วย 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่
มีรูปถ่ำนพร้อมส ำเนำ 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณีขอรับเบี้ยผ่ำน
ธนำคำร) 
   - กรณีไม่สำมำรถมำลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง ให้ผู้สูงอำยุมอบ
อ ำนำจเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
แทน 

- เอกสำร ได้แก่ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำสมุดธนำคำร         
หนังสือมอบอ ำนำจเอกสำรของผู้รับมอบอ ำนำจ 

- เอกสำรแนบบำงรำยไม่ครบถ้วนเช่น 
      - ขำด ส ำเนำปชช. 
      - หนังสือมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ์ 
- เอกสำรแบบลงทะเบียนลำยเซ็นต์ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ เช่น
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน,ควำมเห็นคณะกรรมกำร
ตรวจสอบคุณสมบัติ,นำยกอบต.     

9 ผู้ที่ได้รับสิทธิ ได้รับมอบอ ำนำจต้องมีใบมอบอ ำนำจพร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้องแนบมำพร้อมทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ 

- เอกสำรแนบประกอบ - กำรมอบอ ำนำจได้แนบบัตรของผู้มอบและผู้รับมอบ 

10 เมื่อเสร็จสิ้นกำรลงทะเบียนในแต่ละเดือนให้ อปท.ปิดประกำศโดย
เปิดเผยให้สำธำรณะชนทรำบภำยในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

- ประกำศ  - จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้คุณสมบัติ แต่ไม่ได้ปิดประกำศ 

11 กรณีผู้สูงอำยุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกอปท.ที่ตนมีภูมิล ำเนำอยู่ 
ต่อมำได้ย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่ อปท.อื่น ให้ผู้สูงอำยุไปลงทะเบียนและ
ยื่นค ำขอด้วยตนเองต่อ อปท.แห่งใหม่นับแต่วันที่ย้ำยแต่ไม่เกินเดือน
พ.ย.ของปีนั้น และให้ได้รับเงินเบี้ยที่อปท.ใหม่ ในปีถัดไป 

- บันทึกข้อควำมและหนังสือแจ้งควำมประสงค์ - ได้จัดท ำถูกต้อง 

12 กำรจ่ำยเงินเบี้ยผู้สูงอำยุที่ไม่สำมำรถลงลำยมือชื่อได้และใช้กำรลง
ลำยนิ้วมือแทน ได้มีกำรเขียนว่ำเป็นลำยนิ้วมือใครมีพยำนรับรอง
(ตำมประมวลกฎหมำยและพำณิชย์ มำตรำ 9) 

- กำรลงลำยมือชื่อโดยลำยนิ้วมือแทน - ไม่มีพยำนรับรอง 
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ที ่ เรื่อง เกณฑ์การตรวจ ผลการตรวจ 
13 ก่อนกำรเบิกจ่ำยเจ้ำหน้ำที่ได้ท ำกำรตรวจสอบโดยกำรประสำน

กับเจ้ำหน้ำที่ทะเบียนท้องถิ่นหรืออ ำเภอก่อนเบิกจ่ำยหรือท ำกำร
โอน 

- หนังสือ หรือเอกสำรหลลักฐำนอื่น จำกกำรประสำนงำน
กับส ำนักทะเบียน 

- เจ้ำหน้ำที่ได้ท ำกำรตรวจสอบ โดยกำร
ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ทะเบียนอ ำเภอ
ทุกครัง้กำรเบิกจ่ำย 

14 เจ้ำหน้ำที่ได้จัดท ำเบียนประวัติผู้รับเบี้ยยังชีพไว้เพ่ือท ำกำร
ตรวจสอบ 

- ทะเบียนประวัติผู้รับเบี้ยยังชีพ - มีทะเบียนประวัติผู้รับเบี้ยยังชีพ 


