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คู ่มือสําหรับประชาชน  : การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ  : องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน  :  การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง : พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท้องทีÉ พ.ศ. 2508 แก้ไขเพิÉมเติมถึง 

(ฉบับทีÉ 3) พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พืÊนทีÉให้บริการ  :   ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องทีÉ พ.ศ.2508  

     ระยะเวลาทีÉก ําหนดตามกฎหมาย / ข้อก ําหนด ฯลฯ 0   ว ัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จ ํานวนเฉลีÉยต่อเดือน  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จ ํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู ่มือประชาชน :  การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

  สถานทีÉให้บริการ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงว ันศุกร์ (ยกเว ้นวันหยุดทีÉ

ทางราชการกําหนด)  ตั Êงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ    - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้าม)ี ในการยืÉนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต   

พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท้องทีÉพ.ศ. 2508 แก้ไขเพิÉมเติมถึง (ฉบับทีÉ 3) พ.ศ. 2543 

 พระราชบัญญัตินีÊ เรียกว่าพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องทีÉ (ฉบับทีÉ 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 2 พระราชบัญญัตินีÊ

ให้ใช้บังคับตั Êงแต่ว ันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 

 ให้ผู ้ มีหน้าทีÉเสียภาษีบํารุงท้องทีÉนําเงินไปชําระต่อพนักงานเจ้าหน้าทีÉ ณ สํานักงานขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิÉนทีÉทีÉดินของผู ้เสียภาษีบํารุงท้องทีÉตั Ê งอยู่หรือสถานทีÉอืÉนทีÉผู ้บริหารท้องถิÉนกําหนดโดยประกาศ

ล่วงหน้าไว ้ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนนั Êนไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 
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  การชําระภาษีบํารุงท้องทีÉนั Êนให้ถือว่าเป็นการสมบูรณ์เมืÉอได้รับใบเสร็จรับเงินทีÉพนักงานเจ้าหน้าทีÉผู้มี

หน้าทีÉในการนีÊ ได้ลงลายมือชืÉอรับเงินแล้วเว ้นแต่การชําระภาษีตามวรรคสองการชําระภาษีบํารุงท้องทีÉจะชําระ

โดยการส่งธนาณัติตั Ìวแลกเงินของธนาคารหรือเช็คทีÉธนาคารรับรองทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปย ังสถานทีÉ ก็

ได้โดยสั Éงจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนนั Êนๆหรือชําระโดยผ่านธนาคารหรือโดยวิธีอืÉนตามระเบียบทีÉ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยกําหนดและให้ถือว่าว ันส่งทางไปรษณีย์ว ันชําระผ่านธนาคารหรือวันชําระ

โดยวิธีอืÉนตามทีÉ  ก ําหนดเป็นวันชําระภาษี 

บทกําหนดโทษ  

1. ผู ้ ใดจงใจไม่มายืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไม่ยอมชีÊแจงหรือไม่ยอมแจ้งจ ํานวนทีÉดิน 

 ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั Êงจ ําทั Êงปรับ  

2. ผู ้ ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพืÉอหลีกเลีÉยง หรือพยายาม

หลีกเลีÉยง การเสียภาษีบํารุงท้องทีÉต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั Êงจ ํา

ทั Êงปรับ 

3. ผู ้ ใดไม่ชําระภาษีบํารุงท้องทีÉภายในเวลาทีÉก ําหนดให้เสียเงิน เพิÉมร้อยละ 24 ต่อปี ของจํานวนเงินทีÉต้องเสีย

ภาษีบํารุงท้องทีÉเศษของเดือนให้นับเป็นหนึÉงเดือน ระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาที ต่อราย 

ไม่รวมเวลาขั Êนตอนสอบสวน (ถ้ามี) 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของขัÊนตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ให้เจ้าของทีÉดินซึÉ งมีหน้าทีÉเสียภาษี

บ ํารุงท้องทีÉยืÉนแบบแสดงรายการ

ทีÉดิน( ภ.บ.ท.5 ) 

 

5 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

1.ภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

2.ยืÉนรายการภาษ:ีส่วนการคลัง 

องค์การบริหารส่วนตําบลปาก

แพรก 

2) 

การพิจารณา 

 

แจ้งการประเมิน (ภ.ท.บ.5) 

 

5 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

ส่วนการคลัง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก 

3) 

การพิจารณา 

 

ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีบ ํารุงท้องทีÉช ําระ

เงินและรับใบเสร็จรับเงินภาษีบ ํารุง

ท้องทีÉ  ( ภ.บ.ท. 11) 

5 นาที กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ Éน 

ส่วนการคลัง องค์การบริหาร

ส่วนตําบลปากแพรก 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาที 

14. งานบริการนีÊผ่านการดําเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

  ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   5   นาที 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนย ันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู ้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
โฉนดทีÉดินและหนังสือสัญญาซืÊอขายทีÉดิน

หรือหนังสือสัญญาอย่างอืÉน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั Ê งสุดท้าย (ถ้ามี) - 1 1 ฉบับ - 

3) ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู ้อืÉนทําการแทน - 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

 1) กรณีทีÉผู ้ มีหน้าทีÉเสียภาษีไม่ยืÉนแบบภายในระยะเวลาทีÉกฎหมายกําหนดจะตอ้งเสียเงินเพิÉมอีกร้อยละ 

10  ของ จ ํานวนเงินค่าภาษี 

 2) กรณีทีÉผู ้ มีหน้าทีÉเสียภาษีไม่ชําระภาษีภายในระยะเวลาทีÉกฎหมายกําหนดจะต้องเสียเงินเพิÉมอีก 

ร้อยละ 2 ของ จ ํานวนเงินค่าภาษี 

หมายเหตุ   - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ศูนยด์ ํารงธรรมองค ์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก อ ําเภอดอนสัก จังหวัดสุราษฎร์ธานี 

โทร  077 - 259046 /  โทรสาร  077 – 259337 / เว็บไซค์   :  www.pakprak.go.th 

 2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th  

/ ตู ้ปณ.1111  เลขทีÉ 1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู ่มือการกรอก  : แบบแจ้งรายการภาษีบํารุงท้องทีÉ 

 

หมายเหต ุ  - 

 
 


