
 

      แผนผังแสดงขัÊนตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

 

 

  ขั Êนตอนการและระยะเวลาให้บริการ 

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

       

        

 

 

 

สรุป     4   ขั Êนตอน   รวมระยะเวลาระหว่างทีÉมารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก   เป็นระยะเวลาภายใน  7  วัน 

ประชาชน 

ยืÉนคําร้อง 

ร้องทุกข์/ร้องเรียน 

แจ้งหน่วยงานทีÉ

เกีÉยวข้องร่วม

ตรวจสอบเรืÉองร้อง

ทุกข์/ร้องเรียน 

เข้าตรวจสอบ 

เรืÉองร้องทุกข์ / 

ร้องเรียน 

 

แจ้งผลการ

ดําเนินการแก่

ประชาชน 

 

การรับแจ้งเรืÉองราวร้องทุกข์/ร้องเรียน

  

เอกสาร/หลักฐาน 
 

 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู ้เขียนคําร้อง 



 

 

   

 

 

  ขั Êนตอนการและระยะเวลาให้บริการ 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป    3   ขั Êนตอน   รวมระยะเวลาระหว่างทีÉมารับบริการกบัทางองค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  เป็นระยะเวลา    1  วัน  หรือ  ดําเนินการในทันที

 

ประชาชนแจ้ง/ยืÉนคําร้อง

ขอรับความช่วยเหลือ 

 

 

เจ้าหน้าทีÉทําการช่วยเหลือ

และบรรเทาสาธารณภัย 

 

สํารวจตรวจสอบความเสียหาย 

เพืÉอดําเนินการช่วยเหลือ 

การขอรับความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

(วาตะภัย/อุทกภัย/อัคคีภัย) 

 

เอกสาร/หลักฐาน 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 

3. รูปถ่ายทีÉได้รับความเสียหาย 



 

 

 

 

 

 

 
 

            ขั Êนตอนการและระยะเวลาให้บริการ 

     การรับขึÊนทะเบียนเบีÊยยังชีพผู ้สูงอายุ  ผู ้พิการ  ผู ้ป่วยเอดส์ 

 

                                     

 

 

 

 
 

 สรุป   3  ขั Êนตอน รวมระยะเวลาระหว่างทีÉมารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก   

 เป็นระยะเวลา   5  นาที

ประชาสัมพันธก์ารจ่ายเบีÊยย ังชีพ 

ผู ้ สูงอาย/ุผูพิ้การ/ผู ้ ป่วยเอดส์ 

ทุกหมู่บ้านพร้อมติดประกาศการจ่ายเบีÊยย ังชีพ 

ณ องค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก 

 

เตรียมเอกสารการจ่ายเบีÊยย ังชีพ 

ผู ้ สูงอาย/ุผู ้ พิการ/ผู ้ ป่วยเอดส์ 

ตามนโยบายของรัฐบาลเพืÉอโอนเข้าบัญชี 

 

 

 

เจ้าหน้าทีÉด ําเนินการจ่ายเบีÊยย ังชีพ 

ผู ้ สูงอาย/ุผู ้ พิการ/ผู ้ ป่วยเอดส์ 

โอนเข้าบัญชีธนาคารตามปีงบประมาณ 

 

 

ประชาชนยืÉนคําร้อง 
เจ้าหน้าทีÉเสนอรายชืÉอ

ขออนุมัติผู ้บริหาร 

จ่ายเงินเบีÊยย ังชีพ 

ผู ้ สูงอาย/ุผู ้ พิการ/ผู ้ ป่วยเอดส์ 

โอนเข้าบัญชีธนาคารตามปีงบประมาณ 

การลงทะเบียนและยืÉนคําขอรับเงินเบีÊยยังชีพ 

ผู้สูงอาย ุ/ ผู้พิการ / ผู้ป่วยเอดส์ 

(รับลงทะเบียน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

เอกสาร/หลักฐาน 
 

ผูสู้งอายุ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาทะเบียนบ้าน 

3.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร ธกส. 

 

ผู ้พิการ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาบัตรประจําตัวผู ้ พิการ 

3.สําเนาทะเบียนบ้าน 

4.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร ธกส. 

ผู ้ป่วยเอดส์ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาทะเบียนบ้าน 

3.สําเนาสมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร ธกส. 

4.ใบรับรองแพทย ์



 

   

  ขั Êนตอนการและระยะเวลาให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สรุป    4   ขั Êนตอน   รวมระยะเวลาระหว่างทีÉมารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  เป็นระยะเวลา    15  นาท ี

การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ตั Êงใหม่ / เปลีÉยนแปลง / ยกเลิก 

 

ผู้ประกอบการพาณิชย ์

ยืÉนคําขอต่อเจ้าหน้าทีÉ 

 

นายทะเบียนพาณิชย ์

ตรวจสอบเอกสารและลงนาม 

พิจารณาอนุมัติ 

 

ผู้ประกอบการพาณิชย ์

ชําระค่าธรรมเนียม 

และรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย์ 

 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสาร 

 

 

เอกสาร/หลักฐาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอจดทะเบียนพาณิชย์ ตัÊงใหม่ 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู ้ขอ 

2.สําเนาทะเบียนบ้านผู ้ขอ 

3.รูปถ่ายประกอบกิจการพาณิชย ์ 2 – 3 รูป 

4.แผนทีÉต ั Êงกิจการพาณิชย์ 

5.หนังสือยินยอมให้ใช้สถานทีÉ (กรณีไม่ใช่เจ้าบ้าน) 

6.สําเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน 

     -  ค่าธรรมเนียมการจดใหม่      50     บาท 

     -  ค่าธรรมเนียมคัดสําเนา         30     บาท 

 

ขอจดทะเบียนพาณิชย์ เปลีÉยนแปลง 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู ้ขอ 

2.สําเนาทะเบียนบ้านผู ้ขอ 

3.ใบสําคัญทะเบียนพาณิชย ์ฉบับจริง 

     

 

 

 -  ค่าธรรมเนียมการจดเปลีÉยนแปลง      20     บาท 

 -  ค่าธรรมเนียมคัดสําเนา         30     บาท 

 

ขอจดทะเบียนพาณิชย์ เลิก 

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู ้ขอ 

2.สําเนาทะเบียนบ้านผู ้ขอ 

3.ใบสําคัญทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง 

 

 

 

  -  ค่าธรรมเนียมการจดเลิก       20     บาท 

  -  ค่าธรรมเนียมคัดสําเนา         30     บาท 

 



เอกสาร/หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  ขั Êนตอนการและระยะเวลาให้บริการ 

การรับชําระภาษี 

ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน/ภาษีป้าย/ภาษีบํารุงท้องทีÉ 

 

 

ประชาชน ยืÉนแบบแสดงรายการชําระภาษี 

ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน/ภาษีป้าย/ภาษีบํารุงท้องทีÉ 

ต่อเจ้าหน้าทีÉ 

 

 

เจ้าหน้าทีÉพิจารณาตรวจสอบรายการชําระภาษี 

ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน/ภาษีป้าย/ภาษีบํารุงท้องทีÉ 

และแจ้งประเมินภาษี 

 

 

ชําระภาษี 

พร้อมรับใบเสร็จการชําระภาษี 

 

ภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 

3. ยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

4. ใบเสร็จรับเงินการชําระภาษีครั Ê งล่าสุด 

ยืÉนแบบ ภายในเดือนกุมภาพันธ์  ของทุกปี 

ภาษีป้าย 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 

3. ยืÉนแบบแสดงภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

4. ใบเสร็จรับเงินการชําระภาษีครั Ê งล่าสุด 

ยืÉนแบ  ภายในเดือนมีนาคม  ของทุกปี 

 

ภาษีบํารุงท้องทีÉ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 

3. สําเนาเอกสารสิทธิ Í ทีÉดิน 

4. ยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภ.บ.ท.5) 

5. ใบเสร็จรับเงินการชําระภาษีครั Ê งล่าสุด 

รับชําระ ภายในเดือนเมษายน ของทุกปี 

 

สรุป    3   ขั Êนตอน   รวมระยะเวลาระหว่างทีÉมารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตําบลปากแพรก  เป็นระยะเวลา    5   นาท ี

 


