
 บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก หน่วยงานตรวจสอบภายใน                                       

ที ่  สฎ.71805/ วันที่   29  กรกฎาคม  2563                

เรื่อง   ขออนุมัติปรับแผนการตรวจภายในประจ าปีงบประมาณ  2563   ครั้งที่ 1 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 

เรื่องเดิมและข้อเท็จจริง 

ตามท่ี หน่วยตรวจสอบภายในได้รับการอนุมัติแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563  
โดยได้รับความเห็นชอบจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก ตามบันทึกข้อความหน่วยตรวจสอบภายใน  
องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก  ที่ สฎ 71805/3  ลงวันที่  14  กุมภาพันธ์  2563 เพ่ือใช้เป็นแนวทางใน
การปฏิบัติการตรวจสอบ นั้น  

ข้อเพิจาราณา 

เพ่ือให้การด าเนินงานสอดคล้องกับจ านวนบุคลากรที่มีอยู่ และระยะเวลาที่เหลือ หน่วยตรวจสอบ
ภายใน จึงขออนุมัติปรับแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2563 ครั้งที่ 1 

 ข้อเรียนเพื่อทราบ 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายในเป็นไปตาม ระเบียบฯ ข้อบังคับ กฎหมาย และหนังสือ
สั่งการที่เก่ียวข้อง บรรลุวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ หน่วยตรวจสอบภายในจึงขออนุมัติปรับแผนการตรวจสอบและใน
การนี้ได้เสนอแผนปรับเปลี่ยนแนบมาพร้อมนี้ หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

                               (นางสาวภีรนันท์ จันทร์มณี) 
                                              นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 



ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล    
............................................................................................................................. ..................................................  
............................................................................... ................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
 
 
                                              (นายสุทัศนะ   จินวงค์) 
                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 
 
 
 
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
................................................................................................................... ...........................................................  
................................................................................ .............................................................. ................................ 
............................................................................................................................. .................................................. 

 
 

         (นายปราโมทย์  เพชรรัตน์) 
                                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



               แผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2563 (ปรับเปลี่ยน) 

ล าดับ หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่ตรวจ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ส านักปลัด งานบริหารทั่วไป 
 -  การตรวจสอบการควบคุมพัสดุ การเก็บรักษา,การ
ลงบัญชีในทะเบียนคุมการเบิก-จ่าย วัสดุส านักงาน 
 - ทะเบียนคุมหนังสือรับ -ส่ง 
 - ทะเบียนคุมค าสั่งและแฟ้มคุมค าสั่ง 
 - การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง 
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและ
ซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
งานนโยบายและแผน 
  - การด าเนินการเก่ียวกับการจัดท าข้อบัญญัติ
งบประมาณ 
งานการเจ้าหน้าที่ 
   - การตรวจสอบวันลาของพนักงาน/ลูกจ้าง 
งานสวัสดิการสังคม 
  - การข้ึนทะเบียน การจ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ คน
พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 

 
9 - 13 มี.ค. 63 

 
 

9 - 13 มี.ค. 63 
9 - 13 มี.ค. 63 
1 - 15 พ.ค.63 

 
 
 
 

16 - 20 มี.ค.63 
 
 

18 – 22 พ.ค.63 
 

   1 – 15 ก.ค. 63 

 
 
 
 

 นางสาวภีรนันท์  จันทร์มณี 

 



ล าดับ หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่ตรวจ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

2 กองคลัง งานการเงินและบัญชี 
 - สอบทานการจัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน (สุ่ม
ตรวจ) 
งานพัฒนาและการจัดเก็บรายได้ 
 - ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินเข้าใบสรุป ใบน าส่ง และ
ทะเบียนรายรับเพ่ือพิสูจน์การบันทึกรายการครบถ้วน
ถูกต้องตามประเภทเงินหรือไม่ การน าส่งเงินเข้าทะเบียน
รายรับ เข้าใบผ่านรายการมาตรฐาน 1,3 เพ่ือผ่านไปยัง
บัญชีแยกประเภทและทะเบียนรายรับหรือไม่ 
 - การเบิก-จ่ายใบเสร็จและทะเบียนคุมใบเสร็จ 
งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
 - การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง 
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและ
ซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 
 
 

1 ครั้ง/ปี 
 

1 ครั้ง/ปี 
 
 
 

 
23 – 25 มี.ค.63 

 
 

26 – 31 มี.ค. 63 
 
 
 
 
 

26 – 31 มี.ค. 63 
 

1 – 15 พ.ค 63 
 

 
 
 
 

นางสาวภีรนันท์ จันทร์มณี 

 

3 กองช่าง งานบริหารทั่วไป 
 - การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง 
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและ
ซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
 
 

 
1 ครั้ง/ปี 

 

 
1 – 15 พ.ค.63 

 
นางสาวภีรนันท์ จันทร์มณี 

 



ล าดับ หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจ ความถี่ในการ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่ตรวจ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

4 ทุกส านัก/กอง  - ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน 
 - การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
 - ติดตามผลการประเมินการบริหารความเสี่ยง 
 - การบริหารให้ค าปรึกษาแนะน า 
 - จัดท าคูก่ารตรวจสอบของหน่วยตรวจสอบภายใน 
 - ศึกษาระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้องและหนังสือสั่งการ 
 - จัดท าแผนปฏิบัติการและจัดท ากระดาษท าการ 
 - สรุปรายงานการปฏิบัติงานตรวจสอบและจัดท า
แผนการตรวจสอบประจ าปี 

1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ป ี
1 ครั้ง/ปี 
ตลอดปี 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

 
1 ครั้ง/ปี 

 
 
 

ต.ค.-ธ.ค.63 
ต.ค.-ธ.ค.63 
ต.ค.-ธ.ค.63 

      ก.พ.-ก.ย.63 
      มี.ค.63 
      ก.พ.63 

 
      ก.ย.63 

 

 
 
นางสาวภีรนันท์ จันทร์มณี 

 

 


